关于开展2018-2019学年秋季学期
试卷命题与阅卷质量等检查工作的通知
各二级教学单位：
为进一步落实上海第二工业大学教学质量保障体系，加强教学管理，规范试卷命题、评阅及试卷分析等工作，进而确保提高试卷命题与评阅质量，教学质量管理办公室将组织校教学督导组，对2018-2019学年秋季学期的考试（查）课程试卷的命题与阅卷质量、大作业及实验实习报告的评阅等进行检查与评估。具体工作安排如下：
一、检查依据及内容
1．主要依据《上海第二工业大学课程考核工作管理规则》（沪二工大教〔2012〕15号）、《阅卷细则》(教务处〔2005〕1号)等文件中有关考试命题的要求，对学生考试结束后的试卷命题、阅卷质量情况、阅卷情况进行随机检查。
2．检查范围：请各教学单位准备如下材料：
（1）2018-2019学年秋季学期所有期末考试、考查A、B卷样卷；
（2）2018-2019学年秋季学期所有期末考试、考查试卷袋；
（3）2018-2019学年秋季学期任课教师承担课程教学任务清单(必须包含各班级学生期末平均成绩或及格率)；
（4）实践性教学环节报告，大作业；
（5）2018-2019学年秋季学期教研活动记录；
（6）2018届本科毕业设计（论文）档案【部分教学单位】。
各教学单位要提供试卷清单、课程考核具体方案，由督导组随机抽取检查，抽取试卷时应考虑到专业、年级和课程类别的比例分配。检查将重点关注覆盖面较大的课程，主干课程，考试成绩分布异常、考试完成时间异常的课程等。
3．检查内容：
A.命题质量检查内容：
（1）试题是否规范且符合教学大纲要求； 
（2）试题题量、题型、分值设置、难易程度和覆盖面是否适当；对于机考试卷，还需检查题库题量和难度是否满足组卷需求，达到学生抽取的试卷雷同性小、难度均等；
（3）试题内容是否科学、合理，是否注重考核知识的运用能力和实践创新能力的培养；
（4）A、B卷试题重复率，及与往届试卷试题的重复率，A、B两套试卷是否均附上参考答案和评分标准；
（5）评分标准是否科学、准确、可操作，分值较大的题目评分标准是否细化；
B.阅卷质量检查内容：
（1）试卷及有关材料是否齐全、规范；
（2）错改漏改、错统漏统；修改处是否有签名；
（3）是否严格按评分标准评分，成绩评定是否客观、公正，平时成绩依据是否充分；
（4）试卷分析是否客观，是否有针对性，是否对今后的教学工作有参考价值。试卷分析应针对期末卷面成绩和试题难度、区分度、效度等对面进行客观分析。
二、检查形式及时间安排
根据试卷检查的要求，各个教学单位可以自行组织人员开展教研室互查及教师间互评等。
教学质量管理办公室再组织校教学督导组，对全校7个教学单位的试卷命题质量、阅卷质量以及部分教学单位2018届毕业生毕业设计（论文）等进行抽查。本次检查的时间为3月18日（周一）—3月22日（周五）。
请各教学单位于当日安排专人负责配合检查，检查安排如下：





	检查时间
	检查部门
	地点
	检查人员

	星期一（3.18）
	高等职业技术(国际)学院
	综合楼705会议室
	随机

	星期二（3.19）
	经济与管理学院
	17号楼3楼会议室
	随机

	星期三（3.20）
	文理学部
	人文楼105A室
	随机

	星期四（3.21）
	工学部
	14号楼420室
	随机

	星期五（3.22）
	工学部
	14号楼420室
	随机

	星期四（3.21）
	应用艺术设计学院
	艺术楼3楼
	随机

	星期五（3.22）
	马克思主义学院
	综合楼400A
	随机

	星期五（3.22）
	工程训练中心
	25#B306
	随机


三、注意事项
1．请各教学单位务必提前做好本次试卷命题与阅卷质量检查的准备工作，保证检查工作顺利进行；部分教学单位还应提前准备好2018届毕业生毕业设计（论文）专项档案资料，以备抽查。
2．检查过程中各检查小组应做好记录，认真填写《上海第二工业大学质量检查情况记录表》，对出现的问题应及时反馈给各教学单位，并进行整改或完善。
3．各教学单位要对试卷或毕业设计（论文）检查中出现的问题进行梳理，认真总结，杜绝类似错误再次发生。对于屡次出错或差错较为严重的情况，将报校教学工作委员会讨论后做出严肃处理。
特此通知。
                                        教学质量管理办公室
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