教学质量管理办公室
2015～2016学年秋季学期教学质量监控工作时间节点安排
	周次
	教学质量管理工作安排
	协助部门
	时间节点

	1~4
	教育部2014年度教学基本状态数据采集、审核与提交
	相关职能处室，二级教学单位
	9月25日完成数据采集，9月30日前完成第一次数据审核与修订，10月10前完成第二次数据审核与修订，10月15日向教育部评估中心提交数据。

	1~8
	市教委2014年度（2014-2015年度）本科教育教学核心数据采集、审核与提交；市教委2014年度（2014-2015年度）本科教育教学质量报告撰写及发布
	相关职能处室，二级教学单位。请各部门积极提供相关素材和案例
	9月30日完成核心数据的采集预审工作；10月20日完成教学质量年度报告初稿，相关部门进行审议；10月26日校领导审议；10月31日提交市教委。

	2
	本科专业自主评估工作----提交专业自评报告和成材料
	相关二级教学单位，教务处
	9月25日前，各相关专业完成自我评估，提交专业自评报告和支撑材料等

	5
	本科专业自主评估工作----学校聘请校外专家进行预评估
	相关二级教学单位，教务处
	10月15日前，完成相关专业预评估

	7~8
	本科专业自主评估工作----第一批专业进行专业评估
	相关二级教学单位，相关职能处室
	10月30日前，完成第一批本科专业评估

	14~15
	本科专业自主评估工作----第二批专业进行专业评估
	相关二级教学单位，相关职能处室
	12月18日前，完成第二批本科专业评估

	5
	2014-2015学年第二学期期末考试试卷专项检查；2015届毕业设计（论文）工作专项检查
	二级教学单位，教务处
	10月8日前，各二级教学单位自查，做好材料准备工作，并将检查地点报给质量办

	6
	上报期末抽考课程及安排
	各二级教学单位
	10月26期前，各教学单位将本学期期末抽考课程清单及抽考安排报给质量办。

	8~9
	2015-2016学年秋季学期本科和研究生期中教学质量专项检查
	二级教学单位，教务处、研究生处等
	11月2日前，各二级教学单位向质量办提交期中教学检查计划和各类座谈会安排时间和地点；11月6日前完成自查；11月13日前，质量完成抽查；11月20日前，各二级教学单位完成期中教学检查总结报告，并提交到质量办。

	14
	学生学期教学质量问卷调查
	二级教学单位，教务处、研究生处等
	12月18日前，完成学生学期教学质量问卷调查和统计工作。

	17
	期末考试巡视
	二级教学单位，教务处、学生处等
	

	18~
	开展学生评教工作
	二级教学单位，教务处、研究生处等
	

	1~16
	督导听课，校园教学秩序巡视，本科教学激励计划自习辅导与坐班答疑巡视；各二级教学单位开展领导与教师听课
	二级教学单位
	2016年月8日前，二级教学单位向质量办提交领导听课评议表。

	18~
	抽考工作总结，撰写抽考总结报告
	二级教学单位
	各二级教学单位撰写本学期抽考总结报告，下学期开学初提交给质量办。


